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阳泉市星火金源工贸有限公司招聘简章

一、企业简介

阳泉市星火金源工贸有限公司成立于2016年5月，注册地位于阳泉市郊区西南舁乡西南舁村，注册资金4000万元， 主要经营氧化钙、碳酸钙等的生产和销售，是阳泉市郊区招商引资的重点民营企业，同时也是当地纳税贡献大户。

二、 岗位需求及薪资

招聘岗位: 办公室文员

招聘人数：1 人
岗位描述:

1、参加公司有关会议，做好会议记录，发布会议纪要；

2、 负责工作报告、计划、总结等综合材料的起草工作；

3、 负责相关工作文件资料的收集、整理和归档工作；
4、 完成好领导交办的其他工作。
任职要求:

大专以上学历，专业不限，熟练掌握各种办公软件，吃苦耐劳，无不良嗜好，年龄在35周岁以下，有驾驶证者优先；
薪资待遇: 

实习期3500元/月（实习期三个月），转正后3500--5000元，月薪制，缴纳社保，成为公司骨干后，享受五险一金待遇，工作表现突出获年终奖励等；
招聘岗位:(环保专员)

招聘人数：2 人
岗位描述:

1、 负责及时收集传递国家环保政策、制度、法律法规等信息，分析利用，并结合公司实际情况推行和落实；

2、 负责公司环保管理制度的起草、修订及落实；
3、 开展公司环保相关培训与教育工作；
4、 协助完成与环保部门等政府相关部门的对接和检查工作，完成各类环保数据报表的填写与报送；
5、 高效及时完成领导交办的其他事务。
任职要求:

大专以上学历，环保、安全、化工、机械自动化等相关专业皆可；具备良好的沟通技巧、协调能力，抗压性强;有较强的团队精神和工作责任心，执行能力强，积极服从上级安排;持有C1驾驶证，开车熟练，能适应随时外出者优先。
薪资待遇:

实习期3500元/月（实习期三个月），转正后3500--5000元，月薪制，缴纳社保，成为公司骨干后，享受五险一金待遇，工作表现突出获年终奖励等。

三、 工作时间、社保缴纳及福利待遇

工作时间：早8:00--11:30,14:00--17:30
保险情况：成为公司骨干后，享受五险一金待遇
食宿情况：公司免费提供食宿
其他福利：享受中秋、春节福利，夏季防暑、劳遇保福利，工作表现突出年终奖等。

四、 联系方式

联 系 人 ：武经理
联系电话：13203437189
邮    箱：yangquanxinghuo@163.com
工作地址：阳泉市郊区西南舁乡东南舁大桥往南800米
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